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Personalsachbearbeiter (m/w/d)
Beschreibung
Die Rohde Gruppe in Wuppertal umfasst Unternehmen aus verschiedenen
Bereichen, darunter Immobilien, Pflege und Dienstleistungen. Wir suchen einen
motivierten Personalsachbearbeiter (m/w/d), der sich um die administrativen und
organisatorischen Aufgaben im Personalwesen kümmert und somit zu einem
reibungslosen Ablauf in allen Personalprozessen beiträgt.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Unterstützung bei der Rekrutierung und Verwaltung von Mitarbeitern
Pflege der Personalakten und Verwaltung von Verträgen, Urlaubsanträgen
und Arbeitszeiten
Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen und anderen
personalrelevanten Dokumenten
Betreuung der Mitarbeiter in personalrelevanten Fragestellungen
Organisation von Weiterbildungen und Schulungen
Unterstützung im Bereich Lohn- und Gehaltsabrechnung

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare
Qualifikation
Berufserfahrung im Personalwesen von Vorteil
Sorgfältige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit
Gute MS-Office-Kenntnisse, insbesondere Excel
Diskretion und Zuverlässigkeit im Umgang mit vertraulichen Informationen

Was bieten wir?

Abwechslungsreiche Tätigkeit in einem dynamischen und wachsenden
Unternehmen
Freundliches und unterstützendes Arbeitsumfeld
Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
Attraktive Vergütung und Sozialleistungen
Mitarbeiterrabatte in unseren verschiedenen Unternehmensbereichen

Kontakte
Möchtest du Teil der Rohde Gruppe werden und unseren Vertrieb auf das nächste
Level bringen? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung!

Herr Rohde
Telefon: 0202 / 45946913
E-Mail: jrohde@revita-pflegedaheim.de

Über uns
Herzlich willkommen bei der Residenz Revita – Ihrem Anlaufpunkt für erstklassige
Betreuung im Herzen von Wuppertal. Seit unserer Gründung sind wir ein

Arbeitgeber
Residenz Revita Wuppertal

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
dauerhaft

Arbeitsort
Willibrord-Lauer-Weg 10, 42283,
Wuppertal

Arbeitszeiten
flexibel nach Wunsch

Basislohn
. Übertariflich

Veröffentlichungsdatum
3. November 2024

Mit dem Absenden akzeptierst du
auch unsere Datenschutzerklärung.
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verlässlicher Partner für herausragende Pflege und Unterstützung von Senioren in
Wuppertal und Umgebung. Unser breit gefächertes Leistungsspektrum erstreckt
sich von ansprechender Lebensführung bis hin zur fachkundigen medizinischen
Betreuung. Wir suchen nach engagierten Menschen, die eine erfüllende Aufgabe im
Bereich der Seniorenpflege anstreben. Quereinsteiger sind herzlich willkommen!

Die Anerkennung und Wertschätzung unseren Mitarbeitern gegenüber sind uns von
besonderer Bedeutung, da wir ihre grundlegende Rolle für unsere erstklassige
Reputation verstehen. „Pflege wie Zuhause“ bedeutet für uns auch, unsere
Mitarbeiter mit Herz und Verstand zu behandeln. Wir sind fest davon überzeugt,
dass eine warmherzige und verstandesorientierte Herangehensweise der Schlüssel
zu einer qualitativ hochwertigen Seniorenbetreuung ist.Genau das streben wir bei
Residenz Revita an.
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